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JUDETUL DOLJ
PRIMARIA COMUNEI GOIESTI
www.prirnariagoiesti.ro, e-mail primariageiesti@yahioo.com, tel. 0251.452.154, fax 0251.452108

DISPOZITIA
Privind delegarea exercitarii atributiilor de secretar general al
Comunei Goiesti, judetul Dolj incepand cu data de 25.03 .2021 pana la data
de 08.04.2021 in perioada instituirii masurii de izolare

Primarul Comunei Goiesti, judetul Dolj, Corbeanu Gheofghe

Avand in vedere

Referatul d-nei Popescu Aurelia, inregistrat sub nr. 1187/22.03.2021 privind
delegarea pentru atributiilor de secretar general , conform prevederilor art. 438 din QUG
nr. 57/2021- privind Codul administrativ, unor functionari publici din cadrul Primariei
Comunei Goiesti, judetul Dolj,

Informarea prealabila a primarului comunei Goiesti, judetul Dolj, inregistrata sub
nr. 1276/25.03.2021;

Decizia nr. 590167/27.03.2021emisa de Directia de Sanatate Publica Dolj ,

In conformitate cu prevederile art. 438 , alin.1, alin. 2, alin. 7 lit. b, alin. &, alin . 9
din OUG nr. 57/2019- privind Codul admmleratn cu modificarile si completarile
ulterioare. :

In temeiul art. 196 alin. 1, lit. b, art. 197 alin. 1, art. 199, ahn 1 si alin. 2, art.
240, alin. 1 si art. 243, alin. 1, lit. b din OUG nr. 57/2019 privind Codul admlmstratw.

DISPUN

Art. 1. Se deleaga exercitarea atributiilor de secretar general, in perioada instituirii
masurii de izolare, conform deciziei Directiei Publice de Sanatate Dolj al doamnei
secretar general al comunei Goiesti, judetul Dolj, d-na Cioc Mariana , doamnei Popescu
Aurelia, inspector in cadrul Compartimentului Stare Civila s1 Resurse Umane, al
Primariei Comunei Goiesti, judetul Dolj, incepand cu data de 25.03 2021 pana la data
de 08.04.2021 .

Art. 2. Atributiile corespunzatoare functiei publice mentionate la art. 1 se vor specifica
in Anexa care face parte din prezenta dispozitie.

Art. 3. Prezenta dispozitie va fi comunicata persoanelor nominalizate la art. 1,
compartimentului Stare Civila si Resurse Umane si Institutiei Prefectului Judetul Dolj .
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-. va aviza proiectele de hotari si va contrasemna pentru legalitate dispozitiile primarului,
st hortararile consiliului local;

. - va participa la sedintele consiliului local;

' - asigura gestionarea procedurilor administrative privind relatia dinfre consiliul local si
primar,precum si intre acestia si prefect;

- asigura iransparenta si comunicarea catre autoritatile,institutile publice si persoanele
interesatea actelor prevazute la lit. a. in conditiile Legii 544/2001, privind accesul liber la
informatiile de interes public, completate si modificate ulterior.

-asigura procedurile de convocare a Consiliului Local si efectuarea lucrarilor de
secretariat ,comunica ordinea de zi, intocmeste procesul-verbal la sedintele Consiliului
Local, redacteaza hotararile Consiliului Local.

- asigurd pregitirea lucrdrilor supuse dezbaterii consiliuiui local si a comisiilor de
specialitate ale acestuia;

~ poate atesta, prin derogare de la prevederile .Ordonantei Guvernului.nr. 26/2060 cu
privire la asociatii si fundatii, aprobatdi cu modificiri si completiri prin Legea
nr. 246/2885, cu modificarile §i completirile ulterioare, actul constitutiv gi statutul
asociatiilor de dezvoltare intercomunitard din care face parte unitatea administrativ-
teritoriald n cadrul cireia functioneazd;

- poate propune primarului, inscrierea unor probleme in proiectul ordinii de zi a
sedintelor ordinare ale consiliului local;

- efectueazd apelul nominal §i tine evidenfa participirii la sedingele consiliului local,
respectiv ale consiliului judetean a consilierilor locali;

- numdrd voturile si consemneazd rezultatul votdrii, pe care il prezinta pregedintelui de
sedintd, respectiv presedintelui consiliului judetean sau, dupa caz, inlocuitorului de drept
al acestuia;

- informeazi presedintele de sedintd sau, dupd caz, inlocuitorul de drept al acestuia, cu
privire la cvorumul si la majoritatea necesare pentru adoptarea fiecirei hotdriri a
consiliului local;

- urmareste ca la deliberarea si adoptarea unor hotdréri ale consiliului local, respectiv ale
consiliului judetean si& nu 1a parte consilierii locali sau consilierli judeteni care se



incadreaza in dispozitiile art. 228 alin. (2); informeaza presedintele de sedintd, sau, dupd
caz, inlocuitorul de drept al acestuia cu privire la asemenea situatii si face cunoscute
sanctiunile previzute de lege in asemenea cazuri;

- certificd conformitatea copiei cu actele originale din arhiva unitatii/subdiviziunii
administrativ-teritoriale;

- alte atributii previzute de lege sau insiircinari date prin acte administrative de consiliul

local, de primar, de consiliul judetean sau de presedintele consiliului judetean, dupa caz.

- Raspunde de rezolvarea lucrarilor si a corespondentei repartizate de catre primar, in
conditiile legii.

- Elibereaza sesizari pentru deschiderea procedurilor succesorale.
- Participa la Notariat , in calitate de representant al persoanelor varstnice.

- Pregateste  documentatia necesara eleborarii Regulamentului de Organizare si
Functionare, a Regulamentului Intern de Ordine Interioara si a altor instructiuni necesare
bunei functionare a institutiei.

- Este desemnata pentru a opera in Registrul Electoral Electronic.

+ - Semneaza adeverintele eliberate de Compartimentele de specialitate.

- Semneaza certificatele de urbanism si autorizatiile de construire.
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